QUY TRÌNH BẢO VỆ LUẬN VĂN SAU ĐẠI HỌC TRỰC TIẾP
A. Trước ngày bảo vệ tối thiểu 15 NGÀY: nộp đầy đủ các giấy tờ sau
1. Luận văn đúng quy cách (bìa mềm có gáy) có chữ ký xác nhận của cán bộ hướng dẫn;
2. Danh sách đề xuất Hội đồng chấm luận văn (07 thành viên) (của Viện/Khoa/BM);
3. Nhận xét quá trình học tập (của Viện/Khoa/bộ môn);
4. Nhận xét quá trình làm luận văn (của giáo viên hướng dẫn);
5. Lý lịch khoa học của học viên (mẫu trên website), tự khai có xác nhận của cơ quan công tác. Bác sĩ nội trú và học viên diện tự do để trống phần xác nhận;
6. Bản sao (không cần công chứng) bằng tốt nghiệp đại học;
7. Bản in email xác nhận hoàn thành học phí và lệ phí bảo vệ luận văn hoặc bản in giấy xác nhận hoàn thành lệ phí bảo vệ luận văn;
8. Bài báo khoa học liên quan đến đề tài (nếu có, đóng cùng luận văn sau phần Khuyến nghị): 


a) Bài báo: Phô tô trang bìa tạp chí, trang mục lục và toàn văn bài báo;

b) Giấy xác nhận đăng bài: Bản chính giấy xác nhận đăng bài và toàn văn bài báo gửi đăng;
9. Danh sách đối tượng nghiên cứu có xác nhận của cơ quan nơi thu thập số liệu & cán bộ hướng dẫn;

10. Giấy đề xuất 02 thành viên không mong muốn tham dự Hội đồng (nếu có); để trong phong bì dán kín ghi rõ gửi Trưởng phòng SĐH cùng hồ sơ bảo vệ.

B. Trước ngày bảo vệ tối thiểu 7 NGÀY: gửi các Thành viên Hội đồng
1. Giấy mời

2. Quyết định thành lập Hội đồng
3. Mẫu nhận xét luận văn. 

4. Quyển luận văn (LV) như quyển đã nộp phòng SĐH

5. Bài báo ((nếu có, đóng cùng luận văn sau phần Khuyến nghị)
C. Gửi văn phòng (thư kí) của Viện/Khoa/Bộ môn 01 tờ quyết định Hội đồng (để lưu)

D. Gửi Thầy hướng dẫn: 

1. Quyển LV

2. Giấy mời 

3. Quyết định thành lập Hội đồng chấm luận văn.

4. Bài báo (nếu có, đóng cùng luận văn sau phần Khuyến nghị).

E. Trong vòng 15 NGÀY sau khi bảo vệ luận văn: phải thực hiện

1. LÀM 01 ĐĨA CD ghi toàn văn LV (lưu thành 01 file). Nộp 01 đĩa tại Thư viện 

(Học viên sẽ nộp Luận văn trên trang web Thư viện www.thuvien.hmu.edu.vn  tại đường link sau http://thuvien.hmu.edu.vn/pages/cms/news.aspx?wpid=StaticRender&did=202112020902134a277b6d-486c-420c-83c3-60a09b41002b và Thư viện sẽ scan giấy chứng nhận đã nộp Luận văn có chữ ký và dấu đỏ qua email cho Học viên sau thời gian 1-3 ngày)

2. Upload toàn bộ luận văn (file pdf) lên trang website http://dulieuso.hmu.edu.vn. In email xác nhận đã hoàn thành việc upload. 
3. Nộp về phòng SĐH:

- 01 quyển LV đã sửa (bìa cứng có gáy) có xác nhận của GV hướng dẫn và Chủ tịch Hội đồng)

- 01 bản giải trình sửa chữa LV có xác nhận của GV hướng dẫn và Chủ tịch Hội đồng
- 02 Giấy xác nhận nộp đã nộp đĩa CD và Upload thành công (của Thư viện và phòng Công nghệ thông tin & truyền thông).

* Sau khi hoàn thành thủ tục trên, học viên được cấp 01 giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời hoặc quyết định trả về cơ quan công tác.
