QUY TRÌNH BẢO VỆ ĐỀ CƯƠNG LUẬN VĂN
1. Học viên đăng ký tên đề tài và cán bộ hướng dẫn khoa học gửi về Viện/Khoa/Bộ môn (V/K/BM).
2. Viện/Khoa/Bộ môn tổng hợp danh sách học viên, dự kiến tên đề tài, cán bộ hướng dẫn, Hội đồng thông qua đề cương, ngày họp Hội đồng và biên lai đóng học phí năm thứ 2 của học viên gửi về phòng Quản lý Đào tạo Sau đại học (SĐH) cả bản cứng và file điện tử. Trong đó ghi rõ mong muốn thành lập Hội đồng thông qua đề cương gồm 03 hay 05 thành viên. Nếu Hội đồng gồm 05 thành viên V/K/BM đề xuất 07 người, nếu Hội đồng gồm 03 thành viên V/K/BM đề xuất 05 người (bao gồm cả cán bộ hướng dẫn, sắp xếp danh sách theo thứ tự ưu tiên). Lưu ý V/K/BM cần rà soát kỹ tiêu chuẩn thành viên tham dự Hội đồng và tiêu chuẩn dành cho cán bộ hướng dẫn (học hàm/học vị, thâm niên, số lượng học viên được hướng dẫn).
3. Khoa/Bộ môn làm tạm ứng kinh phí chi cho Hội đồng thông qua đề cương với phòng TCKT.
4. Phòng SĐH, rà soát điều kiện được bảo vệ đề cương của học viên, tiêu chuẩn cán bộ hướng dẫn, tiêu chuẩn cán bộ tham dự Hội đồng của các thành viên V/K/BM đề xuất và trình Ban Giám hiệu ra quyết định thành lập Hội đồng thông qua đề cương cho học viên trong vòng 07 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ của Viện/Khoa/Bộ môn (Hội đồng gồm 03 hoặc 05 thành viên, bao gồm cả dự kiến cán bộ hướng dẫn). 
5. V/K/BM nhận quyết định thành lập Hội đồng thông qua đề cương, giấy mời, mẫu nhận xét, biên bản, chương trình, mẫu bảng thanh toán tại phòng SĐH.
6. V/K/BM nhận quyển đề cương hoàn thiện của học viên, có chữ ký của cán bộ hướng dẫn khoa học.
7. V/K/BM gửi các thành viên trong Hội đồng thông qua đề cương: quyết định, giấy mời, quyển đề cương của học viên.
8. V/K/BM tổ chức họp Hội đồng thông qua đề cương cho học viên tại V/K/BM.
9. Học viên sửa lại đề cương theo góp ý của Hội đồng, có xác nhận của Chủ tịch hội đồng và cán bộ hướng dẫn (nếu có 02 cán bộ hướng dẫn phải xin đủ chữ ký của cả hai) vào bản giải trình và quyển đề cương gửi về V/K/BM chậm nhất 10 ngày làm việc sau khi họp Hội đồng (trong trường hợp không tổ chức họp Hội đồng tính từ ngày biên ban thông qua đề cương được lập bởi Chủ tịch và Thư ký Hội đồng). V/K/BM tập hợp hồ sơ của tất cả học viên trong chuyên ngành gửi về phòng SĐH chậm nhất 10 ngày làm việc sau khi đã tổ chức xong các Hội đồng thông qua đề cương. Đối với các V/K/BM có số lượng học viên lớn có thể gửi hồ sơ thành 02 đợt cho Phòng SĐH vào ngày 15 tháng 7 và 15 tháng 8 hàng năm.
10. Phòng SĐH ra văn bản công nhận tên đề tài, cấp giấy giới thiệu cho các học viên đi thu thập số liệu và trình Ban Giám hiệu ký quyết định giao đề tài và cử cán bộ hướng dẫn.
11. Thời gian thông qua đề cương: V/K/BM tiến hành đồng thời trong giai đoạn từ tháng 5 - tháng 7 hàng năm.
12. Học viên không thông qua đề cương đúng hạn hoặc không sửa quyển nộp lại V/K/BM và Phòng SĐH trong thời gian quy định thì sẽ hủy bỏ kết quả và sẽ phải bảo vệ lại đề cương cùng khóa sau. 
13. Học viên không thông qua được đề cương lần 1, được phép thông qua đề cương lần 2 sau tối đa 03 tháng kể từ ngày họp Hội đồng thông qua đề cương lần 1. Học viên phải chịu toàn bộ kinh phí cho việc tổ chức Hội đồng thông qua đề cương lần 2. Nếu học viên vẫn không thông qua được đề cương, học viên phải đăng ký nhận đề tài mới với khoá sau.
14. Những thay đổi về đề tài hoặc cán bộ hướng dẫn chỉ được thực hiện muộn nhất 03 tháng sau khi họp Hội đồng thông qua đề cương. 
15. Nếu vì lý do nào đó không thể thực hiện được đề tài luận văn đã được duyệt sau 3 tháng kể từ ngày họp Hội đồng thông qua đề cương, học viên phải đăng ký nhận đề tài mới với khoá sau. Học viên không được phép đổi đề tài trong quá trình thực hiện luận văn trừ những trường hợp có lý do bất khả kháng (thiên tai, dịch bệnh, thay đổi chính sách, cán bộ hướng dẫn qua đời....) và được Ban Giám hiệu chấp thuận. Tất cả các trường hợp thay đổi đề tài phải được thực hiện trước 06 tháng ngày học viên chính thức bảo vệ.
